
郡上市総合文化センターホール使用責任者選任届
郡上市総合文化センター館長　様

届出者　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＴＥＬ

　文化センターホールの使用にあたり秩序を保つため、下記のとおり責任者を選任し届けます。
記

	行事名
	
	入場予定者
	人

	使用日
	令和　　　年　　　月　　　日　（　　）
	
	

	内　容
	

	責任者
	氏名
	電話番号
	住所

	総括責任者
	
	
	

	舞台責任者
	
	
	

	ホール責任者
	
	
	

	駐車場責任者
	
	
	

	清掃・ゴミ処理責任者
	
	
	


※責任者の役割は裏面参照
○責任者の主な役割は次のとおりです。
	責任者
	使用前の準備及び当日
	使用終了後

	総　括
	○事前打合せ
○全体の把握

○関係官公署への届出（内容による）

　・郡上警察署　℡0575-67-0110

　・郡上消防署　℡0575-67-1127

　・関保健所郡上センター
　　　　　　　　℡0575-67-1111
	○利用記録の記入、提出
○使用施設及び備品等の現況復帰

	舞　台
	○舞台装置、照明、音響、進行時間等の打合せ
○看板等の設置
○非常時、出演者の避難誘導
	○看板の撤去
○使用器具等の現況復帰

○舞台清掃

	ホール
	○受付、会場の準備
○入場者の整理（混雑時）

○ホール内での飲食、喫煙、火気の厳禁及び盗難防止の呼びかけの徹底

○入場者定員の厳守

○非常口の位置、誘導方法等の確認
○非常時、来場者の避難誘導
	○受付、会場等の整理

○ホール内の忘れ物等確認
○座席シートの跳ね上げ

○ゴミ拾い等の清掃

	駐車場
	○駐車場の準備、整理
	○使用中の警備
○ゴミ拾い等の清掃



